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	АДМИНИСТРАЦИЯ   ГОРОДСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ   ПРИОБЬЕ
Октябрьского района

Ханты-Мансийского автономного округа-Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

	«
	 
	»
	 
	20
	13
	г.
	
	№
	 

	п.г.т. Приобье


Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги
«Присвоение адресов объектам недвижимости

и ведение адресного реестра» 

В соответствии Федеральным Законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», постановлением Администрации городского поселения Приобье от 02.06.2011 года «Об утверждении реестра муниципальных услуг городского поселения Приобье», постановлением Администрации городского поселения Приобье от 02.06.2011 года «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг городского поселения Приобье», 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам недвижимости и ведение адресного реестра» согласно приложению. 
2. Считать утратившими силу:

- постановление Администрации городского поселения Приобье от 31 июля 2012 года №281 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам недвижимости и ведение адресного реестра»;

3. Обнародовать настоящее постановление путем размещения на информационном стенде в здании Администрации городского поселения Приобье и в помещении МКУ «Приобская библиотека семейного чтения» муниципального образования городское поселение Приобье, а также разместить на официальном сайте муниципального образования городское поселение Приобье в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам строительства, ЖКХ и обеспечения безопасности. 

Глава городского поселения Приобье                                                          С.М Матюнин

Исполнитель                                                                                                   А.А. Чертов

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы администрации

по вопросам строительства, ЖКХ и                                                             А.М. Миниахметов
обеспечения безопасности                                                                                 

Заместитель главы администрации

по социальным и правовым вопросам                                                          Ю.В. Митина
Приложение 

к постановлению администрации 

городского поселения Приобье

от «___»___________2013г. №______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги
 «Присвоение адресов объектам недвижимости и ведение адресного реестра» 

1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению адресов объектам недвижимости и ведение адресного реестра на территории городского поселения Приобье Октябрьского района Ханты-Мансийского автономного округа - Югры (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по присвоению адресов объектам недвижимости (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при обращении физических и юридических лиц (далее – заявители), а также определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по присвоению адресов объектам недвижимости и ведению адресного реестра.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1.  Наименование муниципальной услуги 

«Присвоение адресов объектам недвижимости и ведение адресного реестра».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга осуществляется отделом земельно-имущественных отношений и градостроительства Администрации городского поселения Приобье (далее - Отдел).

Исполнение муниципальной услуги в отделе земельно-имущественных отношений и градостроительства Администрации городского поселения Приобье осуществляют сотрудники сектора архитектуры и градостроительства
2.2.2. Место нахождения Отдела: ул. Югорская, дом 5, п.г.т. Приобье, Октябрьский район, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, Тюменская область, Россия, 628126.

2.2.3. Адрес электронной почты: admpriobie@mail.ru.
2.2.4. График (режим) работы: 


-с понедельника по среду с 09:00 до 18:00


-обеденный перерыв с 13:00 до 14:00


-выходные дни - суббота, воскресенье

Телефон: (34678) 32458; факс: (34678) 32452.
2.3. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации либо представителя по доверенности, индивидуальные предприниматели, физические лица (далее - заявители).

Заявителем может быть гражданин Российской Федерации, иностранный гражданин, лицо без гражданства, юридическое лицо, зарегистрированные в установленном законом порядке.

Подача заявления и всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги может совершаться представителем заявителя в силу полномочия, основанного на доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством.

Доверенное лицо должно лично совершать те действия, на которые оно уполномочено. Доверенное лицо может передоверить совершение действий, на которое оно уполномочено, другому лицу, если уполномочено на это доверенностью. Во всех иных случаях передоверие не допускается. Доверенность, выданная в порядке передоверия, должна быть нотариально удостоверена.
2.4. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 года № 131-ФЗ;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 года № 190-ФЗ;

- Земельным Кодексом Российской Федерации от 25.09.2001 года № 136-ФЗ;
- Федеральным Законом  от 24.07.2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным Законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской федерации» от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ;
- Федеральный закон "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.5. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

2.5.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может публиковаться в средствах массовой информации (телевидение, радио, печатные издания), в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (официальный сайт муниципального образования городское поселение Приобье www.priobie.ru), на информационных стендах в здании Администрации городского поселения Приобье и в помещении муниципального казенного учреждения «Приобская библиотека семейного чтения» муниципального образования городское поселение Приобье и в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.п.).
2.5.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на едином портале государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры - www.pgu.admhmao.ru.

2.5.3. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Отдела, предоставляющим муниципальную услугу, в чьи непосредственные обязанности входит предоставление таких консультаций.
2.5.4. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуг предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- органы власти и организации, в которых заявитель может получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (наименование и их местонахождение);

- время приема и выдачи документов;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.5.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения администрации поселения, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок.

2.5.6. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо, либо обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

2.5.7. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Отдел, по телефону либо посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.
2.6. Конечный результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю одного из следующих документов:

- постановление Администрации городского поселения Приобье о присвоении адреса объекту недвижимости; 

- справка о присвоении (перемене) адреса;
- уведомление об отказе  в присвоении адреса с указанием причин.
2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.7.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь санузел со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.7.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

2.7.4. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

2.7.5. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на одно должностное лицо, ведущее прием заявителей.

2.7.6. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.7.7. Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием.

2.7.8. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:


а) номера кабинета;


б) фамилии, имени, отчества и должности лица, ведущего прием;


в) графика приема.

2.7.9. Должностные лица, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

2.7.10. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.7.11. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.7.12. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- заявление о присвоении адреса объекту недвижимости (приложение к настоящему административному регламенту);

- копии правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов на объект недвижимости (во всех случаях, кроме присвоения адреса объекту недвижимости до ввода его в эксплуатацию);

- копии правоустанавливающих документов на земельный участок и кадастровый паспорт земельного участка (в случае присвоения адреса для целей ввода объекта недвижимости в эксплуатацию, присвоения адреса земельному участку, владению или его переадресации);

- копии разрешений на строительство (реконструкцию) (в случае присвоения адреса для целей ввода объекта недвижимости в эксплуатацию, присвоения адреса объектам индивидуального жилищного строительства, присвоения адреса строению - объекту незавершенного строительства, переадресации в результате перевода жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое);

- копии разрешения на ввод объекта недвижимости в эксплуатацию (в случае присвоения адреса объекту недвижимости, введенному в эксплуатацию, до государственной регистрации прав на него; в случае переадресации в результате перевода жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое);

- копии распорядительного документа о переводе нежилого помещения в жилое или жилого помещения в нежилое (в случае переадресации объекта по указанному основанию);

- копии документов, подтверждающих проведение кадастровых работ (государственного технического учета) объектов недвижимости, образованных в результате раздела (объединения) существующего объекта (объектов) (кадастровые паспорта, технические паспорта или технические планы, иные документы в соответствии с установленными законодательством правилами технического или кадастрового учета), а также соглашения правообладателей о разделе (объединении) (в случае присвоения адреса или переадресации объектов, аннулирования адреса в результате раздела или объединения существующего объекта (объектов);

- копии документов, подтверждающих прекращение существования здания, строения, сооружения: справка БТИ о снятии объекта с учета либо акт обследования, составленный в соответствии с требованиями Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости"; справка БТИ о разделе инвентарного дела на части, объединении инвентарных дел или документы технического или кадастрового учета (технические или кадастровые паспорта) или технические планы на каждый вновь образованный объект недвижимости;

- технический паспорт (план) объекта недвижимости;

- решение суда;
- копия документа, удостоверяющего личность лица, обратившегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги;

- оригинал или заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя (прикладывается в случае, когда заявителем является юридическое лицо или в случае, когда обращается представитель заявителя).
2.9. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. Отдел обеспечивает присвоение адреса объекту недвижимости в следующие сроки:

- прием заявления о присвоении адреса объекту недвижимости – в день поступления заявления;

- проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов – в день поступления заявления;

- подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов - 5 рабочих дней;

- обследование территории на местности, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости - 3 рабочих дня; 

- подготовка и принятие распоряжения о  адреса объекта недвижимости – 10 рабочих дней; присвоении 
- регистрация адреса объекта недвижимости  в адресном реестре - 1 рабочий день;

- выдача заявителю распоряжения о  адреса объекту недвижимости или отказа в присвоении адреса – в назначенный день.
 присвоении 
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней. 
2.9.2. Продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу и прием документов, не должна превышать 20 минут.

2.9.3. Максимально допустимые сроки приостановления услуги 10 дней.

2.9.4. Максимально допустимые сроки выдачи документов 30 дней.

2.9.5. Время ожидания приема Заявителем для сдачи и получения адресной справки (при наличии всех необходимых документов), получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.9.6. Ответ на обращение в письменной форме направляется по почте на адрес заявителя, ответ на обращение по электронной почте направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления обращения.


2.10. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная слуга не предоставляется в случаях:

-  временным строениям (торгово-остановочный комплекс, павильон и д.р.);

- линейным объектам (железнодорожные пути, тупики и их обслуживающие объекты, инженерные коммуникации, линии электропередач, дороги и их обслуживающие объекты и др.);  

- обращения неправомочного лица;

- отсутствия или предоставления неполного перечня документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента; 

- несоответствия представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства.


2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к их выполнению,

в том числе особенности выполнения административных

процедур в электронном виде

3.1. Последовательность административных процедур

3.1.1.Административный процесс по предоставлению муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием  и регистрация документов заявителя;

- рассмотрение документов заявителя;

- выдача распоряжения о присвоении адреса объекту недвижимости, выписки о подтверждении адреса либо уведомления об отказе в предоставлении адресной информации.

3.2. Прием и регистрация документов заявителя
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления о присвоении адреса объекту недвижимости;

- проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов;

- подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов;

- обследование территории на местности, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости;

- подготовка, утверждение и выдача распоряжения о присвоении адреса объекту недвижимости либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- регистрация адреса объекта недвижимости в адресном реестре.
3.2.2. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление на имя Главы городского поселения Приобье, в котором указывается:

- наименование объекта недвижимости и (или) земельного участка;

- фамилия, имя, отчество заявителя; наименование (полное и сокращенное (если имеется) заявителя, в том числе фирменное наименование юридического лица; ИНН);

- адреса (юридический и почтовый) заявителя;

- фамилия, имя, отчество, должность руководителя организации;

- адрес (строительный и почтовый) объекта недвижимости и (или) земельного участка;

- приложения (перечень документов, представленных заявителем).

3.2.3. Специалистом Отдела проводится проверка представленных документов на соответствие перечню, предусмотренному пунктом 2.8 настоящего Административного регламента.

3.2.4. Специалист Отдела, ответственный за адресное хозяйство, изучает содержание документов, приложенных к заявлению, осуществляет подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов.
3.2.5. Специалист Отдела, ответственный за адресное хозяйство осуществляет обследование территории на местности, где расположен объект недвижимости, для которого устанавливается адрес, а также осуществляет взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости.

В случае установления адреса объекту недвижимости на территории, где не поименованы элементы уличной сети, в установленном порядке выполняется процедура присвоения названия элементу уличной сети. 

3.2.6. В случае отсутствия информации об адресуемом объекте недвижимости в адресном реестре, специалист Отдела, ответственный за адресное хозяйство, осуществляет регистрацию адреса объекта недвижимости в адресном реестре.
В случае представления заявителем документов, из которых усматривается, что объект недвижимости зарегистрирован в адресном реестре, но имеет адрес, отличающийся от адресов, используемых в представленных документах, специалист Отдела, ответственный за адресное хозяйство, на основании архивных документов и записей производит идентификацию отношения данного объекта недвижимости и используемых адресов.

Установленные отношения подтверждаются справкой об адресе объекта недвижимости с обязательным указанием, что данный объект недвижимости ранее в перечисленных документах был адресован иначе.
3.2.7. Подготовка, утверждение и выдача распоряжения о присвоении адреса объекту недвижимости  либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- основанием для начала административной процедуры является принятие решения о присвоении адреса объекту недвижимости либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- ответственный специалист Отдела подготавливает проект распоряжения Администрации городского поселения Приобье о присвоении адреса объекту недвижимости;

- подготовленный проект распоряжения о присвоении адреса объекту недвижимости подписывается специалистом Отдела, ответственным за адресное хозяйство и направляется на согласование и утверждение должностным лицам Администрации городского поселения Приобье;
- после согласования и подписания Главой городского поселения Приобье распоряжения о присвоении адреса объекту недвижимости, ответственный специалист Отдела вносит соответствующие изменения в адресный реестр;
- заявителю или уполномоченному доверенностью лицу с предъявлением документа, удостоверяющего личность передается один экземпляр  распоряжения о присвоении адреса объекту недвижимости; 

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в течение 10-ти дней с момента регистрации заявления при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10. настоящего Административного регламента, выявленных в процессе рассмотрения представленных документов и  передается Заявителю лично или направляется посредством почтовой связи.

IV.  Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги



4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги (далее - текущий контроль) и принятием решений специалистами департамента осуществляется должностными лицами Администрации городского поселения Приобье, ответственными за организацию работы по предоставлению услуги в соответствии с должностными инструкциями.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок, осуществляемых на основании годовых планов работы департамента, и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям граждан.

4.3. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

4.4. Внеплановые проверки проводятся на основании приказа Главы городского поселения Приобье комиссией, сформированной для всестороннего изучения полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.5. Решения комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. Справка подписывается председателем комиссии и утверждается главой поселения.

4.7. Текущий контроль осуществляется заместителем главы администрации по вопросам строительства, ЖКХ и обеспечения безопасности.

4.8. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела регламента и нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.9. Периодичность осуществления текущего контроля - два раза в месяц.

4.10. По результатам контроля при выявлении допущенных нарушений глава поселения принимает решение об их устранении и привлекает к дисциплинарной ответственности виновных лиц.

4.11. Персональная ответственность специалистов Отдела, в том числе за соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных регламентом, закрепляется в их должностных инструкциях.


V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего

5.1. Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением  или жалобой (далее - жалоба) на действия (бездействие) и решения уполномоченного должностного лица Администрации городского поселения Приобье непосредственно к Главе поселения.

5.2. Жалоба подлежит обязательному рассмотрению.  

5.3. Жалоба может быть подана в письменной или в устной форме.

5.4. В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема Главы поселения (или его заместителя).
5.5. Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальный сайт городского поселения Приобье, направлена по почте или факсимильной связи, представлена лично.

5.6. К жалобе прилагается письменный отказ в присвоении адреса объекту недвижимости, возврат которых был осуществлен в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Регламента.
5.7. Основание для начала рассмотрения жалобы является поступление ее со всеми документами на имя Главы поселения.

5.8. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен. 

5.9. Глава поселения отказывает в рассмотрении жалобы по следующим основаниям:
- отсутствуют реквизиты заявителя; 
- отсутствует указание на предмет обжалования;
- заявитель жалобы обжалует судебное решение;
- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;
- текст жалобы не поддается прочтению;
- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю жалобы многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. 

В этом случае Глава поселения принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу.
5.10. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.11. Основанием для приостановления рассмотрения жалобы является обращение заявителя жалобы и непредставление (неполное предоставление) документов указанных в п. 5.6 настоящего регламента.
5.12. По результатам рассмотрения жалобы заявителю сообщается решение по жалобе по существу всех поставленных вопросов. Решение по жалобе подписывается Главой поселения.
5.13. При несогласии заявителя с данным решением он вправе подать жалобу на действия (бездействие) и решения должностного лица поселения, уполномоченного на осуществление муниципальной услуги, в суд.
5.14. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностного лица, уполномоченного на осуществление муниципальной услуги, может быть подана в суд без соблюдения досудебного порядка рассмотрения, установленного настоящим разделом.
5.15. Обращения заинтересованных лиц считаются разрешенными, если   даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов и приняты необходимые меры.
5.16. При обнаружении в ходе рассмотрения жалобы виновности уполномоченного должностного лица, неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей, Глава поселения принимает меры по привлечению этого лица к дисциплинарной ответственности. 
5.17. Заинтересованные лица вправе обратиться в суд с заявлением о признании решений и действий (бездействий)  должностного лица администрации поселения незаконными. 
5.18. Заявление может быть подано в суд в течение трех месяцев со дня, когда лицу стало известно о нарушении его прав и законных интересов.
Приложение

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Присвоение адресов объектам недвижимости
и ведение адресного реестра»
Главе городского поселения Приобье
С. М. Матюнину
от_____________________________________
(полное наименование организации / 

_______________________________________
ФИО заявителя  полностью, контактный телефон)
_______________________________________
З А Я В Л Е Н И Е

о присвоении адреса
    В связи с ___________________________________________________________________

                 (указать причины присвоения адреса, переадресации, аннулирования адреса)
прошу присвоить (переадресовать, аннулировать)  адрес ______________________________
_______________________________________________________________________________, 
(объект адресации:   индивидуальному жилому дому, зданию торгового центра и т.д.)

функциональное назначение объекта________________________________________________

_______________________________________________________________________________, адрес (строительный и почтовый) объекта капитального строительства ___________________
────────────────────────────────────────────────────────,
адрес (строительный и почтовый) земельного участка _________________________________
_______________________________________________________________________________________________,
на земельном участке с кадастровым номером ________________________________________

________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются:
(«галочкой» отмечаются документы, прилагаемые к заявлению)

· копия паспорта/копия документа о государственной регистрации юридического лица

· доверенность с копией паспорта уполномоченного лица (в случае делегирования 

   полномочий),

· копия технического паспорта (плана)
· копия документа, подтверждающего право владения, пользования, распоряжения 
земельным участком________________________________________________________,
(наименование документа и его реквизиты)

____________________________________________________________________________


Примечание:  ________________________________________________________________________________

 «____» __________ 20____г. 
                                                          ______________ /______________________/

                                                                                (подпись заявителя)             (расшифровка подписи)
