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	АДМИНИСТРАЦИЯ   ГОРОДСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ   ПРИОБЬЕ

Октябрьского района

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

	«
	 
	»
	 
	20
	13
	г.
	
	№
	 

	 п.г.т. Приобье


Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на производство земляных работ» 

В соответствии Федеральным Законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», постановлением Администрации городского поселения Приобье от 02.06.2011 года «Об утверждении реестра муниципальных услуг городского поселения Приобье», постановлением Администрации городского поселения Приобье от 02.06.2011 года «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг городского поселения Приобье», 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на производство земляных работ» согласно приложению. 

2. Считать утратившими силу:

- постановление Администрации городского поселения Приобье от 31 июля 2012 года №282 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на производство земляных работ».
3. Обнародовать настоящее постановление путем размещения на информационном стенде в здании Администрации городского поселения Приобье и в помещении МКУ «Приобская библиотека семейного чтения» муниципального образования городское поселение Приобье, а также разместить на официальном сайте муниципального образования городское поселение Приобье в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам строительства, ЖКХ и обеспечения безопасности. 

Глава городского поселения Приобье                                                          С.М Матюнин

Исполнитель                                                                                                   А.А. Чертов

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы администрации

по вопросам строительства, ЖКХ и                                                             А.М. Миниахметов

обеспечения безопасности                                                                                 

Заместитель главы администрации

по социальным и правовым вопросам                                                          Ю.В. Митина

Приложение 

к постановлению администрации 

городского поселения Приобье

от «___»___________2013г. №______

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений 
на производство земляных работ»
I. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на производство земляных работ» (далее - регламент) разработан в целях совершенствования форм и методов работы, повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, требования, условия предоставления муниципальной услуги, последовательность административных процедур при осуществлении полномочий по порядку выдачи разрешений на производство земляных работ (далее - разрешение) на территории городского поселения Приобье.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Выдача разрешений на производство земляных работ» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга осуществляется отделом земельно-имущественных отношений и градостроительства Администрации городского поселения Приобье Октябрьского района Ханты-Мансийского автономного округа - Югры (далее - Отдел).

Исполнение муниципальной услуги в отделе земельно-имущественных отношений и градостроительства Администрации городского поселения Приобье осуществляют сотрудники сектора архитектуры и градостроительства
2.2.2. Место нахождения Отдела: ул. Югорская, дом 5, п.г.т. Приобье, Октябрьский район, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Тюменская область, Россия, 628126.

2.2.3. Адрес электронной почты: admpriobie@mail.ru.
2.2.4. График (режим) работы: 
-с понедельника по пятницу с 09:00 до 18:00

-обеденный перерыв с 13:00 до 14:00

-выходные дни - суббота, воскресенье

 В случае выдачи разрешения при авариях на инженерных коммуникациях - круглосуточно. Телефон: (34678) 32458; факс: (34678) 32452.

2.2.5. Консультации (справки) по вопросам выдачи разрешения и прохождение его согласования с предприятиями, имеющими инженерные коммуникации, осуществляется специалистами Отдела посредством всех видов связи (телефон, почтовая связь, электронная почта). Бланк разрешения можно получить на официальном сайте муниципального образования городское поселение Приобье.

2.3. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее - заявители).

Заявителем может быть гражданин Российской Федерации, иностранный гражданин, лицо без гражданства, юридическое лицо, зарегистрированные в установленном законом порядке.

С 1 января 2012 года заявители (физические лица) вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты.

Подача заявления и всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги может совершаться представителем заявителя в силу полномочия, основанного на доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством.

Доверенное лицо должно лично совершать те действия, на которые оно уполномочено. Доверенное лицо может передоверить совершение действий, на которое оно уполномочено, другому лицу, если уполномочено на это доверенностью. Во всех иных случаях передоверие не допускается. Доверенность, выданная в порядке передоверия, должна быть нотариально удостоверена.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги - выдача зарегистрированного в установленном порядке разрешения на территории городского поселения Приобье или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги:

- до пяти рабочих дней при выдаче разрешения;

- в день обращения при выдаче разрешения при авариях на инженерных коммуникациях.

2.6. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.

Исполнение муниципальной услуги регулируется:

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с изменениями);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (с изменениями);

- Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (с изменениями).

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- бланк разрешения на производство земляных работ, согласованный (подписанный) заинтересованными службами;

- утвержденный проект производства работ (или разрешение на строительство) с приложением схемы места производства работ;

- гарантийное обязательство (письмо) о восстановлении заявителем благоустройства (дорожные покрытия, зеленые насаждения и другие элементы) с указанием сроков восстановления;

- акт о состоянии благоустройства территории до начала работ, подписанный юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем), осуществляющим производство работ и владельцем территории, где планируется проведение земляных работ, либо со специалистом отдела земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации городского поселения Приобье.

С 01 июля 2012 года Отдел в порядке межведомственного взаимодействия запрашивает документы (сведения), которые необходимы для предоставления муниципальной услуги и находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также осуществляет необходимые согласования.

Заявитель вправе представить указанные документы (сведения) и осуществлять необходимые согласования по собственной инициативе.

2.8. Основания для отказа:

- в приеме документов - отсутствие какого-либо документа из необходимого перечня, указанного в пункте 2.7 регламента;

- в предоставлении муниципальной услуги - отсутствие утвержденного проекта производства работ (или разрешения на строительство).

2.9. Плата с заявителя при предоставлении муниципальной услуги не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания при подаче заявления на предоставление и получение муниципальной услуги - до 30 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - до 15 минут.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера и названия кабинета, режима работы.

Кабинет, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, столом для письма и раскладки документов.

Каждое рабочее место специалистов департамента должно быть оборудовано персональным компьютером и возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, обеспечено печатающим устройством и источником бесперебойного питания, оргтехникой для возможности копирования документов и всеми необходимыми канцелярскими товарами для делопроизводства.

При организации рабочего места должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения. Вход и выход из помещения оборудуются соответствующими указателями.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- открытость деятельности департамента;

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.

III. Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:

- прием заявления на получение разрешения на производство земляных работ с согласованием с заинтересованными службами (далее - заявление) по форме согласно приложению 1 к регламенту;

- проверка представленных документов специалистами Отдела;

- регистрация разрешения по форме согласно приложению 2 к регламенту или отказа в предоставлении муниципальной услуги с присвоением ему номера, указанием срока исполнения и подписи лица, выдавшего разрешение или отказавшего в предоставлении муниципальной услуги с разъяснением;

3.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является заявление заявителя с приложением к нему необходимых документов.

3.2.2. В течение 24 часов должностным лицом, ответственным за выполнение предоставления муниципальной услуги, рассматривается заявление и необходимые документы и выдается бланк разрешения на производство земляных работ.

3.2.3. Заявитель с целью сокращения сроков рассмотрения заявления может направить его по электронной почте admpriobie@mail.ru., а также воспользоваться бланками разрешений, размещенными на официальном сайте муниципального образования городское поселение Приобье www.priobie.ru.
3.2.4. Представление документов для регистрации разрешения должно соответствовать пункту 2.7 регламента.

3.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры проверки документов не должен превышать пяти рабочих дней.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги (далее - текущий контроль) и принятием решений специалистами департамента осуществляется должностными лицами Администрации городского поселения Приобье, ответственными за организацию работы по предоставлению услуги в соответствии с должностными инструкциями.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок, осуществляемых на основании годовых планов работы департамента, и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям граждан.

4.3. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

4.4. Внеплановые проверки проводятся на основании приказа Главы городского поселения Приобье комиссией, сформированной для всестороннего изучения полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.5. Решения комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. Справка подписывается председателем комиссии и утверждается главой поселения.

4.7. Текущий контроль осуществляется заместителем главы администрации по вопросам строительства, ЖКХ и обеспечения безопасности.

4.8. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела регламента и нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.9. Периодичность осуществления текущего контроля - два раза в месяц.

4.10. По результатам контроля при выявлении допущенных нарушений глава поселения принимает решение об их устранении и привлекает к дисциплинарной ответственности виновных лиц.

4.11. Персональная ответственность специалистов Отдела, в том числе за соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных регламентом, закрепляется в их должностных инструкциях.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу

5.1. Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением  или жалобой (далее - жалоба) на действия (бездействие) и решения уполномоченного должностного лица Администрации городского поселения Приобье непосредственно к Главе поселения.

5.2. Жалоба подлежит обязательному рассмотрению.  

5.3. Жалоба может быть подана в письменной или в устной форме.

5.4. В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема Главы поселения (или его заместителя).

5.5. Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальный сайт городского поселения Приобье, направлена по почте или факсимильной связи, представлена лично.

5.6. К жалобе прилагается письменный отказ в выдаче разрешения на производство земляных работ, а так же все документы, возврат которых был осуществлен.

5.7. Основание для начала рассмотрения жалобы является поступление ее со всеми документами на имя Главы поселения.

5.8. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен. 

5.9. Глава поселения отказывает в рассмотрении жалобы по следующим основаниям:

- отсутствуют реквизиты заявителя; 

- отсутствует указание на предмет обжалования;

- заявитель жалобы обжалует судебное решение;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;

- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю жалобы многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. 

В этом случае Глава поселения принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу.

5.10. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.11. Основанием для приостановления рассмотрения жалобы является обращение заявителя жалобы и непредставление (неполное предоставление) документов указанных в п. 5.6 настоящего регламента.

5.12. По результатам рассмотрения жалобы заявителю сообщается решение по жалобе по существу всех поставленных вопросов. Решение по жалобе подписывается Главой поселения.

5.13. При несогласии заявителя с данным решением он вправе подать жалобу на действия (бездействие) и решения должностного лица поселения, уполномоченного на осуществление муниципальной услуги, в суд.

5.14. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностного лица, уполномоченного на осуществление муниципальной услуги, может быть подана в суд без соблюдения досудебного порядка рассмотрения, установленного настоящим разделом.

5.15. Обращения заинтересованных лиц считаются разрешенными, если   даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов и приняты необходимые меры.

5.16. При обнаружении в ходе рассмотрения жалобы виновности уполномоченного должностного лица, неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей, Глава поселения принимает меры по привлечению этого лица к дисциплинарной ответственности. 

5.17. Заинтересованные лица вправе обратиться в суд с заявлением о признании решений и действий (бездействий)  должностного лица администрации поселения незаконными. 

5.18. Заявление может быть подано в суд в течение трех месяцев со дня, когда лицу стало известно о нарушении его прав и законных интересов.

Приложение 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Выдача разрешений на производство земляных работ "
 СОГЛАСОВАНО:                                                          Главе городского поселения Приобье

Начальник отдела земельно -

имущественных отношений и                                       ________________________________

градостроительства администрации

городского поселения Приобье                                     от______________________________

_____________._____________                                           

                                                                                          ________________________________ 

                                    
                                                             (Ф.И.О.,реквизиты, наименование подрядной организации)

                                                 


        тел_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу     разрешения   на    производство    земляных    работ    для    строительства 

________________________________________________________________________________
                                                                            (цель, адрес, сроки)

По адресу: _______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
По заказу:_______________________________________________________________________
На срок:_________________________________________________________________________
Схематичный план (трассы) прилагаю. 

________________                                                                                              _________________

             (дата)                                                                                                                (подпись)

Разрешение на производство земляных работ СОГЛАСОВАНО:

МП ЭГК _________________________________________________________С.А. Сковбель
ОАО «ЮТЭК – Кода»______________________________________________С.В. Заплатин
НТУЭС «Няганьтелеком»______________________________________________  В.Б. Лоза
«Югорскгазтелеком»_______________________________________________В.М.Копытов   
«Кондатехгаз»___________________________________________________ Б.Г. Пономарев
ГИБДД_______________________________________________________ Е.Ю. Мухортиков

Приложение 2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Выдача разрешений на производство земляных работ"
	Муниципальное образование городское поселение Приобье

АДМИНИСТРАЦИЯ

Полный  почтовый адрес:  Тюменская обл.,ХМАО-Югра,Октябрьский р-он, пгт      Приобье,ул.Югорская,5

тел. (34678) 3-24-52,  факс (34678) 3-24-52
е-mail: е-mail: priterk@oktregion.ru

	«
	 
	»
	     
	20
	  
	г.
	
	№
	 

	


РАЗРЕШЕНИЕ

на производство земляных работ

Действительно с _________ г. по ________ г.  в соответствии с планом работ
Выдано ________________________   ____  ______________________________
(Ф.И.О.)

___________________________________________________________ 
(должность)

 ___________________________________________________________  
(наименование подрядной организации)

по заказу: _                                                       ______________________________  

на                                                                                                               ___________
по адресу: __                                                                                 ________________
Администрация городского поселения Приобье разрешает производство земляных работ при условии соблюдения требований служб эксплуатации п.г.т. Приобье.

По окончании работ:

Выполнить благоустройство с восстановлением дорожного покрытия и поверхностного слоя нарушенной строительством территории.

Глава городского поселения Приобье
                       

С.М. Матюнин
Примечание: По истечении предоставленного срока выполнения работ данное разрешение является НЕДЕЙСТВИТЕЛЬНЫМ.

Разрешение получил _____________ _______________ дата ____________________

