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	АДМИНИСТРАЦИЯ   ГОРОДСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ   ПРИОБЬЕ
Октябрьского района

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

	«
	
	»
	апреля
	20
	14
	г.
	
	№
	

	п.г.т. Приобье


Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на снос зеленых насаждений»
В соответствии Федеральным Законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», постановлением Администрации городского поселения Приобье от 02.06.2011 года «Об утверждении реестра муниципальных услуг городского поселения Приобье», постановлением Администрации городского поселения Приобье от 02.06.2011 года «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг городского поселения Приобье», в соответствии с правилами благоустройства городского поселения Приобье: 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений» в новой редакции согласно приложению.

2. Постановление от 29 июня 2012 г. №251 «Об утверждении  административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений»» признать утратившим силу.  

3. Обнародовать настоящее постановление путем размещения на информационном стенде в здании Администрации городского поселения Приобье и в помещении МКУ «Приобская библиотека семейного чтения» муниципального образования городское поселение Приобье, а также разместить на официальном сайте муниципального образования городское поселение Приобье в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам строительства, ЖКХ и обеспечения безопасности С.Б Смирнова
Глава  городского поселения Приобье                                                     Е.Ю Ермаков
Приложение 
к постановлению Администрации
                                                                                                                        городского поселения Приобье
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на снос зеленых насаждений» 

I.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования 
 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений» (далее - Регламент) определяет порядок и процедуры предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на снос зеленых насаждений, не отнесенных к лесным насаждениям (не включенным в состав лесов) на территории городского поселения Приобье.
1.2. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ “Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг”, постановлением администрации городского поселения Приобье от 02.06.2011 №146 “О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг городского поселения Приобье”

1.3. В соответствии с положениями регламента осуществляется:

- организация дистанционного предоставления заявителям общей информации о муниципальной услуге и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- организация предоставления заявителю дистанционно бланков (форм) документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений» 

  2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услуг
Муниципальную услугу предоставляет отдел по вопросам жизнеобеспечения администрации городского поселения Приобье.
2.2.1 Адрес: Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, поселок городского типа Приобье, ул. Югоркая д. 5.

Почтовый индекс: 628126.
Электронный адрес: admpriobie@mail.ru.
Официальный сайт: www.priobie.ru.
Телефон: 8 (34678) 32-4-72.
Режим работы: понедельник - пятница с 9.00 – 18.00;
                                     Обеденный перерыв с 13:00 -14:00;

                           суббота, воскресенье - выходные дни.
2.3. Заявители, в отношении которых исполняется муниципальная услуга
Заявителями  муниципальной услуги являются юридические или физические лица, индивидуальные предприниматели. 
2.4. Результаты предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача специального разрешения на снос зеленых насаждений по форме согласно приложению №3 к настоящему административному регламенту.

  - выдача уведомления об отказе в выдаче специального разрешения на снос зеленых насаждений согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.
2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги

Сроки предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на снос зеленых насаждений.

2.5.1. Общий срок подготовки разрешения на снос зеленых насаждений не может превышать 30 рабочих дней с даты регистрации заявления. 

2.5.2. В случае сноса зеленых насаждений при условии возмещения их восстановительной стоимости, срок подготовки разрешения на снос зеленых насаждений не может превышать 3 дней с даты обследования земельного участка.

2.5.3. Для выдачи разрешения на снос зеленых насаждений связанных с угрозой падения деревьев или кустарников, а так же предотвращения чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера общий срок выдачи разрешения не может превышать 3 рабочих дней с даты регистрации заявления.

2.5.4. Сроки осуществления административных процедур связанных с обследованием земельных участков могут быть продлены начальником отдела в связи с неблагоприятными погодными условиями, (сильными осадками или температурой воздуха ниже -20 0С)
2.6. Правовые основания для предоставления государственной или муниципальной услуги.
2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
-  Федеральным законом от 10.01.2002 №7-ФЗ “Об охране окружающей среды”;

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ “Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации”;
- Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ “О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации”;

- законом ХМАО от 11.06.2010 №102-оз “Об административных правонарушениях”;
- постановлением Администрации городского поселение Приобье от 02.06.2011 г. №145 “Об утверждении реестра муниципальных услуг городского поселения Приобье”;

- настоящим административным регламентом
- Утвержденных постановлением Главы городского поселения №273 от 30.07.2012г «Правил благоустройства территории городское поселение Приобье”

- постановлением Администрации городского поселения Приобье от 02 июня 2011 г. № 151 «Об утверждении Положения о порядке осуществления компенсационного озеленения на территории городского поселения Приобье»;

2.7. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
2.7.2. Информирование осуществляется отделом по вопросам жизнеобеспечения.

2.7.3. Информация по процедурам предоставления муниципальной услуги предоставляться заинтересованным лицам:

- по телефону;

- по почте (в том числе по электронной почте);

- при личном обращении.

2.7.6. Устное информирование осуществляется при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Должностное лицо ответственное за предоставление муниципальной услуги принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. 
2.7.7. Письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, электронной почтой.

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Письменные обращения граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации. 
2.7.8. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая официальный сайт в сети Интернет. 

При ответе на телефонные звонки должностное лицо ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование отдела. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При личном обращении заявителей Должностное лицо ответственное за предоставление муниципальной услуги, дает ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, он привлекает для ответа иного специалиста, при невозможности дать исчерпывающий ответ на поставленный вопрос устно он может предложить обратиться письменно.

Специалисты, осуществляющие прием и информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.8.1. Для получения разрешения на снос зеленых насаждений заявитель должен обратиться в администрацию городского поселения Приобье с соответствующим заявлением установленной формы о выдаче разрешения на снос зеленых насаждений с указанием причин сноса. К заявлению в зависимости от причин сноса прилагаются следующие документы:
2.8.2 для физических лиц:
1) копии документа, удостоверяющие личность;

2) копии свидетельства о присвоении индивидуального номера налогоплательщика;

3) копии документов, подтверждающих право на владения или пользования земельным участком, на котором произрастают зеленые насаждения, попадающие под снос;

4) схема планировочной организации земельного участка. Выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка с обозначением места расположения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, а также схема организации земельного участка, подтверждающая расположения линейного объекта;

5) разрешение на строительство (реконструкцию) объекта недвижимости. На размещение временного объекта и выполнение благоустройства.
п.1-4 предоставляются заявителем самостоятельно.

п.5 заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.8.3 для юридических лиц:

1) копии учредительных документов;

2) копии свидетельства о регистрации юридического лица (включении его в Единый государственный реестр юридических лиц);

3) копии свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

4) копии документов, подтверждающих полномочия лица, подписавшего заявление (копии приказа (решения) о назначении (избрании) руководителем организации);
5) копии документов, подтверждающих право владения или пользования земельным участком, на котором произрастают зеленые насаждения, попадающие под снос;

6) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка с обозначением места расположения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, а также схема организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта;

7) разрешение на строительство (реконструкцию) объекта недвижимости, на размещение временного объекта или выполнение благоустройства.
п.1-6 предоставляются заявителем самостоятельно.

п.7 заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
         2.8.4 для индивидуальных предпринимателей:

1) копия документа, удостоверяющего личность;

2) копия свидетельства о постановке на учет индивидуального предпринимателя на налоговый учет;

3) копия свидетельства о присвоении индивидуального номера налогоплательщика;

4) копии документов, подтверждающих право собственности, владения или пользования земельным участком, на котором произрастают зеленые насаждения, попадающие под снос;

5) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка с обозначением места расположения объекта капитального строительства. Подъездов и проходов к нему, а также схема организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта;

6) разрешение на строительство (реконструкцию) объекта недвижимости. На размещение временного объекта или выполнение благоустройства.
п.1-5 предоставляются заявителем самостоятельно.

п.6 заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.8.5. Копии документов, прилагаемых к заявлению, представляются с предъявлением оригинала. 
2.8.6. Заявление и прилагаемые к нему документы представляются заявителем непосредственно в приемную Администрации городского поселения Приобье.
2.8.7. Заинтересованное лицо указывает в заявлении способ получения разрешения на снос зеленых насаждений: путем вручения или направления по почте. 

2.8.8. Ответственность за достоверность сведений содержащихся в заявлении и приложенных к нему документах несет заявитель.
 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги.
- Обращение гражданина, не содержащее его фамилию, место жительства, дату и личную подпись.
- обращение гражданина, содержащее выражения, оскорбляющие честь и достоинство других лиц.

2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1. Решение об отказе в оказании муниципальной услуги должно быть принято по следующим основаниям:

- если Заявителем не предоставлены в полном объеме документы, предусмотренные Административным регламентом;

- если снос зеленных насаждений нарушает законные права и интересы третьих лиц;

- если предполагаемый снос зеленых насаждений не соответствует требованиям действующего законодательства.

- определение отделом об отсутствии необходимости сноса заявляемых зеленых насаждений;

- отказ получателя муниципальной услуги производить компенсационное озеленение 2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
2.11.1 Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.12 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги
2.12.1Максимальный срок ожидания в очереди заявителя зависит от количества посетителей к должностному лицу  ответственному за предоставление муниципальной услуги, но не более 15 минут на  одного заявителя.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги.
2.13.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1) требования к местам приема заявителей:

- служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

- места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов;

2) требования к местам для ожидания:

- места для ожидания в очереди находятся в холле и оборудуются стульями.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.        
 К показателям доступности и качества предоставляемой муниципальной услуги относятся:

          - доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, в электронно-телекоммуникационных сетях общего пользования;

          -  доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования; публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги;

          -   соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
          - бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

          -   точность выполняемых обязательств по отношению к заявителям;

          -   количество обоснованных жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги;

          - качественное консультирование заявителя по всем вопросам предоставления муниципальной услуги;

          -  достоверность информации о предоставлении муниципальной услуги, возможность получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в случаях:

- необходимости решения вопросов территориального планирования, подготовки документации по планировке территории;

- строительства (реконструкции, капитального ремонта) размещения объектов;
- санитарных рубок и реконструкций зеленых насаждений;

- необходимости восстановления режима инсоляции в жилых и нежилых помещениях, затененных зелеными насаждениями по заключению государственных органов санитарно-эпидемиологического надзора;

- необходимости сноса зеленых насаждений на земельных участках, находящихся в собственности граждан или организации, по заявлению собственника.
.
III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на снос зеленых насаждений.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на снос зеленых насаждений без возмещения их восстановительной стоимости включает в себя следующие административные процедуры:
1) Рассмотрение представленного заявления и прилагаемых к нему документов.

2) Информирование заявителя о дате и времени проведения обследования земельного участка.

3) Обследование земельного участка с составлением ведомости пересчета зеленых насаждений произрастающих на участке.

4) Составление акта обследования земельного участка.

5) Подготовка разрешения на снос зеленых насаждений и вручение (направление) его заявителю.

3.1.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на снос зеленых насаждений при условии возмещения их восстановительной стоимости включает в себя следующие административные процедуры:

1) Рассмотрение представленного заявления и прилагаемых к нему документов.

2) Информирование заявителя о дате и времени проведения обследования земельного участка.

3) Обследование земельного участка с составлением ведомости перечета зеленых насаждений произрастающих на участке.

4) Составление акта обследования земельного участка.

5) Подготовка договора о компенсационном озеленении и вручение или направление его заявителю.

6) Заключение договора о компенсационном озеленении.

7) Подготовка разрешения на снос зеленых насаждений и вручение (направление) его заявителю.

3.1.3. Рассмотрение представленного заявления и прилагаемых к нему документов.

- все действия по рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов осуществляются в течение 5 рабочих дней;

- основанием для начала действия является поступление в отдел по вопросам жизнеобеспечения заявления о выдаче разрешения на снос зеленых насаждений;

- заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений на выдачу разрешения на снос зеленых насаждений с проставлением входящего номера и даты с использованием системы электронного документооборота и передается начальнику отдела;

- начальник отдела передает поручение по выдаче разрешения заявителю к должностному лицу  ответственному за предоставление муниципальной услуги отдела жизнеобеспечения;

- специалист отдела рассматривает поступившее заявление, проверяет комплектность документов и принимает решение о возможности и правомерности принятия заявления к производству.

- в случае если содержание заявления не соответствует установленным требованиям или к заявлению не приложен необходимый комплект документов либо в поданном заявлении содержаться недостоверные сведения, специалистом оформляется мотивированный отказ с указанием замечаний повлекших невозможность принятия заявления к производству, а при возможности устранения замечаний способов их устранения; 

- мотивированный отказ оформляется должностным лицом ответственным за предоставление муниципальной услуги в виде письма на фирменном бланке, подписывается главой городского поселения Приобья и в месте с поданным заявлением возвращается Заявителю.   

3.1.4. При принятии заявления к дальнейшему производству, специалистом в течение 5 рабочих дней, посредством телефонной связи осуществляется информирование заявителя о дате и времени проведения обследования земельного участка. Специалист отдела информирующий заявителя проставляет дату и время информирования заявителя, номер телефона по которому производилось информирование и фамилию лица принявшего информацию на оборотной стороне заявления. Дата проведения обследования земельного участка назначается не позднее 5 рабочих дней от даты информирования Заявителя. 

3.1.5. Не менее 2 специалистов отдела жизнеобеспечения в присутствии заявителя или его уполномоченного представителя проводят обследование земельного участка с определением количества и (или) площади произрастающих зеленых насаждений, породы деревьев и кустарников, диаметра деревьев. В том числе определяется количество и (или) площадь зеленых насаждений находящихся в неудовлетворительном состоянии, а так же произрастающих в охранных зонах инженерных сетей и коммуникаций. В процессе обследования заполняется ведомость перечета зеленых насаждений. Заявитель обеспечивает выноску границ земельного участка на местности и доступ на территорию земельного участка. После проведения обследования земельного участка ведомость перечета зеленых насаждений подписывается заявителем или его уполномоченным представителем и специалистами отдела жизнеобеспечения. Обследование земельного участка в зависимости от площади и количества произрастающих на нем зеленых насаждений может производится от 1 до 3 рабочих дней.

3.1.6. В течение 5 рабочих дней с момента обследования к должностным лицом ответственным за предоставление муниципальной услуги составляется акт обследования земельного участка установленной формы с указанием в нем сведений о зеленых насаждениях содержащихся в ведомости перечета зеленых насаждений. 

3.1.7. Далее в зависимости от необходимости возмещения восстановительной стоимости зеленых насаждений или отсутствием такой необходимости в соответствии с постановлением администрации городского поселения Приобье от 02.06.2011 №151 «Об утверждении Положения о порядке осуществления компенсационного озеленения на территории городского поселения Приобье” осуществляются следующие административные процедуры:

3.1.8. При необходимости компенсационного озеленения зеленых насаждений подлежащих сносу:

1) отделом жизнеобеспечения в течение 5 рабочих дней с момента составления акта обследования, производится расчет компенсационного озеленения зеленых насаждений подлежащих возмещению в соответствии с размером компенсации затрат на озеленение утвержденных постановлением администрации города от 06.06.2011 №151 «Об утверждении Положения о порядке осуществления компенсационного озеленения на территории городского поселения Приобье» и направление его заявителю.

2) в зависимости от формы возмещения восстановительной стоимости зеленых насаждений:

- при компенсации затрат на озеленение финансово экономическим отделом осуществляется контроль за поступлением денежных средств в бюджет городского поселения.

- при компенсационном озеленении должностным лицом  ответственным за предоставление муниципальной услуги осуществляется истребование с заявителя гарантийного обязательства на проведение работ по компенсационному озеленению и согласование с заявителем таксационных показателей зеленых насаждений с оформлением акта установленной формы.

3) При выполнении заявителем необходимых условий по компенсационному озеленению, отделом жизнеобеспечения в течение 3 рабочих дней оформляется разрешение, на снос зеленых насаждений установленной формы, которое подписывается главой городского поселения Приобье, регистрируется в системе электронного документооборота и направляется Заявителю.

3.1.9. При отсутствии необходимости компенсационного озеленения зеленых насаждений подлежащих сносу отделом жизнеобеспечения в течение 5 рабочих дней после составления акта обследования земельного участка оформляется разрешение на снос зеленых насаждений установленной формы, которое подписывается Главой городского поселения Приобье регистрируется в системе электронного документооборота и направляется Заявителю.

3.1.10. Формы документов необходимых для  предоставления муниципальной услуги и осуществления соответствующих административных процедур приведены в приложении к настоящему Административному регламенту.
IV. Порядок контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляет заместитель главы администрации по вопросам строительства, ЖКХ и обеспечению безопасности.
4.2. На  начальника отдела по вопросам жизнеобеспечения Администрации городского поселения Приобье возлагается ответственность за организацию исполнения муниципальной услуги. Ответственность за непосредственное осуществление административных процедур возлагается на должностное лицо  ответственное за предоставление муниципальной услуги администрации городского поселения Приобье.
V. Досудебный (внесудебное) порядок обжалования решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, обеспечивающих ее прдоставление.
5.1 Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

5.1.1 нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

5.1.2  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3 требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

5.1.4 отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5 отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.6 затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.7 отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений

5.2 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган,  предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

5.3.1 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.3.2 фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.3.3 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.3.4 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.5.1 удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.5.2 отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.5 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                                                                                                   Приложение №1
к административному регламенту






           Главе администрации г.п. Приобье







            ________________________________________








                     (фамилия, имя, отчество)






                        от______________________________________







           ________________________________________







           адрес:___________________________________







           ________________________________________







           тел:_____________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу выдать__________________________________________________________________




                          разрешение на снос зеленых насаждений с указанием породы
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу:_________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________
Форма возмещения восстановительной стоимости:                   Компенсационное озеленение           .
Разрешение необходимо в связи с:_______________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

«_______»________________201__г.




___________________________








        


          (подпись)

Приложение №2
к административному регламенту

АКТ

обследования земельного участка

от_______________








№_____

г.п. Приобье

Нами:________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
в присутствии заинтересованного лица (его представителя): _________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Проведено обследование земельного участка:______________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

(месторасположение, адрес, правообладатель, цель использования)
в целях:______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

При обследовании установлено следующее:_______________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Содержание данного акта подтверждаем подписями:








____________
__________________






                            (личная подпись)
  (расшифровка подписи)








____________
__________________






                            (личная подпись)
  (расшифровка подписи)








____________
__________________






                            (личная подпись)
  (расшифровка подписи)
Приложение №3

к административному регламенту

Перечетная ведомость

зеленых насаждений на земельном участке, расположенном

по адресу:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование породы
	Кол-во, шт.
	Характеристика состояния зеленых насаждений

	
	
	деревьев 
	кустарников 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Всего зеленых насаждений на участке


_______________ шт.

Подлежит сносу





_______________ шт.

Подлежит пересадке





_______________ шт.

Подлежит обрезке





_______________ шт.

Приложение №4
к административному регламенту

	[image: image2.jpg]




	АДМИНИСТРАЦИЯ   ГОРОДСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ   ПРИОБЬЕ
Октябрьского района

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

РАЗРЕШЕНИЕ

на выполнение работ

 по сносу зеленых насаждений

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	№
	



Выдано: ____________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(наименование юридического, физического лица, юридический адрес)
На проведение работ:______________________________________________________







(вид работ)

на земельном участке находящемся по адресу по адресу:________________________

_________________________________________________________________________

Основанием для проведения работ служит:____________________________________
_________________________________________________________________________

(акт обследования земельного участка, договор компенсационного озеленения)

В соответствии с перечетной ведомостью от _______________________разрешается: 

вырубить (изъять газон):
 
____________ шт. деревьев

 




____________ шт. кустарников 






____________ кв.м. травяного покрова (газона)

пересадить:



____________ шт. деревьев






____________ шт. кустарников


Контроль за выполнением работ и исполнением вышеназванного договора возлагается на_____________________________________________________________ 

Особые условия: _____________________________________________________
Срок действия разрешения  до   «___» _______________ года

Дата выдачи разрешения   «___»_________ ______года

Глава администрации городского    _________________           _____________________

поселения Приобье               

         (подпись)                      
                   (Ф.И.О.)






МП
Исполнитель: 

Главный специалист 







   С.А. Бесчастнов

И.о. начальника отдела по вопросам

жизнеобеспечения








   К.А. Сандаков

И.о. начальника отдела 

правового обеспечения







   О.А. Дикая

Заместитель главы по ЖКХ, строительству 

и обеспечению безопасности






С.Б. Смирнов

Заместитель главы по социальным и 

Жилищным вопросам







Л.Ф. Галиуллина

Заместитель главы по финансовым 

Вопросам









Л.К. Дмитриева

ПРОЕКТ








